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IS AKISI SORUMLULAR DOKUMAN / KAYIT

Arizali ya da bakim yapilmasi gereken
Makina/Cihazi garanti kapsaminda Tasimir Kayit 4734 sayili
degilse ilgili Daire Bagkanligindan Yetkilisi Kanunun 22

teknik destek talep edilir. anunun 22/d

UNIVERSITESI

CIiHAZ BAKIM ONARIM iSLEMLERI

maddesi

Teknik personel Makina/Cihaz kontroliinii yapar.
Tamir edilemiyorsa, bakim i¢in de yetkili degilse

bir rapor ile Dekanlik/Midiirliige bilgi verir. llgili Daire
Baskanlig1
i Teknik Personeli
MYSV2’de bakim ve
onarim igin
Dekanlik/Miidiirligiin Mutemet

ilgili 6deme kaleminde
biit¢e var m1?

(Satin alma)

E H
v v
Bakim ve onarim / flgili biitge kaleminin y1111k\
yapilabilmesi igin Odenegi acilana kadar
MYSV2’den Harcama beklenilir. Eger y1l sonu ise
Talimati ile Harcama bakim ve onarimin
Yetkilisinden uygun alinir. yaptirilabilmesi i¢in 6denek Mutemet
aktarimi yada bakim ve (Satin alma)
onariminin yaptirilmast i¢in
ilgili Daire Bagkanliklarina
UBYS’den talep yazis1

K gonderilir. /

Belirlenen Piyasa Fiyat Aragtirma Gorevlileri
tarafindan piyasa arastirmasi yapilarak
belirlenen 3 adet tekliften en uygun olan
5070 say firma behrlenerel_( Makm/ .C_lhaz‘ bqklm Ye ronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektr¢ onarim yapilmasi i¢in yetkililer ile iletisime  |Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Dekanlik/
< Miidiirlik
Piyasa Aragtirma
Gorevlileri
. Dekanlik/
Belirlenen firma tarafindan yapilan bakim ve Midiirlik
onarim Dekanlik/Midiirliigiin 3 kisilik Muayene Kabul
muayene kabul komisyonu tarafindan kontrol Komisyonu
edilir.
Bakim ve onarim
yapilmig Dekanlik/
Makina/Cihaz Mudiirliik
calistyor mu mi? Muayene Kabul
Komisyonu
E y
v
Makine/Cihazin bakim ve onarimi tamam
ise 6deme islemine gegilmesi i¢in komisyon Mutemet
uygun raporu almir. (Satin alma)
Bakim ve onarim yapan firmaya 6deme yapilabilmesi i¢in
MYSV2’den 6deme emri olusturulur. MYSV2’de 6deme
emri ekine Harcama Talimati, Piyasa Fiyat Arastirmasi Mutemet
Tutanagi, 3 adet fiyat teklifi, Muayene Kabul Komisyon (Satin alma)
Raporu, E-Fatura, Firmanin Vadesi Gegmis Bor¢ Durumunu
Gosterir Belge eklenerek 6deme islemi gergeklestirilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Medeniyet Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



