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Sayfal/1l

UBYS Uzerinden aylik ders ylku bildirim formlarini ders veren 6gretim elemanlari
doldurarak her ayin en ge¢ 7’sine kadar Dekanlik/Mudurlige iletir.

v

UBYS lzerinden alinan puantaj formu ile 6gretim elemanlarindan gelen ders yiiki bildirim
formlan (6gretim elemanlarinin mevcut zorunlu ders yliki, idari gérevleri, izin durumlari

dikkate alinarak) kargilastirmali olarak kontrolleri yapilir.

b

—  Hesaplanan 6deme puantajlarina gére Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi (KBS)
Programi Ek Ders Modyiliine veri girigleri yapilarak bordro hazirlanir

HAYIR— Bordro hatasiz mi?

EVET
A4

KBS (izerinden gonderilen bordro hesaplamasi onaylanir.

l

Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
onaylandi mi?

HAYIR

EVET
A 4
Odeme Emri Belgesi ekine KBS’den alinan bordro ve icmal, UBYS’den alinan
puantaj ve ders yiki formlari, ders gérevlendirme uygunlugu (dénem baslarinda)
, haftalik ders programi (d6nem baslarinda), akademik takvim, 6deme yapilan
Ogretim elemanlarina ait ders yuku gizelgesi mutemet tarafindan hazirlanarak
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine 1slak imzaya sunulur.

|

Odeme evraklar tahakkuk islemi gergeklestirilmek tizere tutanak ile Strateji
Geligtirme Daire Baskanligina génderilir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Istanbul Medeniyet Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.




