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Sayfal/2
Personel Daire Baskanligindan Terfi/Atama/Diizeltme uygunluk (Unvan Personel Daire
degisikligi, kidemli Profesér/Dogentler, 5. dereceye ¢ikan Arastirma Baskanlig
Gérevlileri, diger personelin eksik 6denen maasglari...vb.) yazisi gelir.
Personel Daire Baskanligindan gelen Terfi/ Mutemet 657 sayili kanun
Atama/Diizeltme uygunlugu ilgili (Maas) 5510 sayili
ayin 14°G itibariyle mi? kanun
5434 sayili
kanun

EVET HAYIR 2914 sayili
kanun

Personel Daire Bagkanligindan gelen
Terfi/Atama/Diizeltme bilgileri ilgili ayin
maas hesaplamalari sonrasinda ya da Mutemet
daha 6nceki aydan gegerli olacak bir (Maas)
tarih uygunlugu ile gelmis ise bir
sonraki ay yapilan maas
hesaplamasinda isleme alinir

Personel Daire Bagkanligindan
gelen Terfi/Atama/Duzeltme
bilgileri maas hesaplama
yapilirken girilir. Ayrica bir fark
maas hesaplamasi olmaz.

ilgili personelin bordrosundan hak etmiglik giinii ve etkilenecek maas unsurlari

tespit edilir. Mutemet

(Maas)

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Istanbul Medeniyet Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.
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Mutemet
Strateji Gelistirme Daire Baskanligr’'nin “Fark Maas Hesaplama (Maas)
Formu” kullanilarak gelen uygunlugu ile etkilenen maas unsurlari
Uzerinden hesaplama yapilarak fark maas excel tablosu (KBHYS’ye
giris igin) olusturulur.
657 sayili kanun
5510 sayil kanun
""""""""""" 5434 sayil kanun
2914 sayil kanun
KBHYS'de “Maas Islemleri” ekraninda “Maas Bordro Girig”
: ol (i , Mutemet
sekmesinde yer alan “Bilgi Girisi Formu” ekraninda (Maas)

Farkin ait oldugu dénem (ay/yil) secilip 6n yizde etkilenen
maas unsurlarina “Fark Maas Hesaplama Formu”nda hesaplanan tutarlar
girilip kayit edilir. Sonrasinda arka yluzde “Diger Tazminatlar” sekmesi
tiklanarak ilgili kalemlere tutar girisi yapilip yine kayit edilir. Tim bu islemler
sonrasinda “Personel Bordrosu” ekraninda bordrodan (manuel olan) kontroller
yapilir. Burada alinan manuel bordro maas evraklarinin ekine konularak
ilgili ay maas hesaplamasi tamamlanarak KBS Uzerinden
muhasebe birimine génderilir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Istanbul Medeniyet Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip
edilmelidir.



