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/ Personel Daire Bagkanligindan gelen belgeler \ 657 Sayili Kanun
(atama, goreve baglama/ayrilma, 5510 say1ili Kanun

Mutemet 5434 Sayil1 Kanun

kademe/kidem/derece terfi, yurtdisi
(Maas) 2914 Sayili Kanun

gorevlendirmeleri(maasli/maassiz), akademik
personelin idari gorevlendirme uygunlari...vb.)
dogrultusunda Kamu Hesaplar1 Bilgi Sistemi
(KBHYYS) iizerinden maas bilgi girisleri her ayin 1-

k 5’1 arasi yapilir. j

Personel Daire Bagkanligi’nin ilettigi bilgiler
disinda durumlarinda degisiklik olan personeller
Kamu Aile Bildirim Formunu e-devlet iizerinde [gili Personel
KAPSIS den; dil belgesi, hayat sigorta poligesi,

maas disinda elde edilen gelir matrahlari, sendika
tiyeligi girig/cikis formunu elden maas mutemetine
iletir.

v

Maas mutemeti KBHYS’ye tiim veri girislerini

tamamladiktan sonra Maas Islemleri boliimiinde

“Maas Hesaplama” sekmesinden jesaplama Mutemet

yaptirilir. Sonrasinda “Odeme Emri Belgesi (Maas)
Kontrol” sekmesine tiklanip ¢ikan 6deme emri

belgesi kontrolii sonras1 “Onayla ve Gergeklestirme
Gorevlisine Gonder” sekmesine tiklanip maas

O0demesi onaylanmak iizere gerceklestirme gorevlisi

ve harcama yetkilisi onayina gonderilir.

v

Gergeklestirme
Gorevlisi /
Harcama Yetkilisi

hesaplamast
ogru mu,
Gergelestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan

uygun verildi mi?

Maa&

5070 sayih E mza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik m Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.




T.C.
_ISTANBUL MEDENIYET UNIVERSITESI _
EGIiTiM BiLIMLERiI FAKULTESIi DEKANLIGI

ISTANBUL MEDENIYET Dok. No: [A/EBF/12

UNIVERSITESI . . Ilk Yaymn Tar.: 13.02.2024
MAAS ISLEMLERI Rev. No/Tar.: 00/...
Sayfa2/3

Mutemet
(Maas)

Hazirlanan tiim maag evraklari sirasiyla mutemet Mutemet
(maas), gerceklestirme gorevlisi, harcama yetkilisi
tarafindan kontrol edilip imzalanir.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu/cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda '"Medeniyet Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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(Maas)
Gergeklestirme
Gorevlisi /
Harcama Yetkilisi

Mutemet
(Maas)

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda ""Medeniyet Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



