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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Medeniyet Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

İŞ AKIŞI SORUMLULAR DOKÜMAN / KAYIT 
 
 
 
 
 
 
 

Sınav Yapan Öğretim Elemanı 

 
 
 
 

2914 Sayılı Kanun 
 

Ek Ders Ücreti 
Ödemelerinde Uyulacak 

Esaslar 
 

Kamu Harcama ve 
Muhasebe Bilişim 

Sistemi (KBS) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Mutemet 

 

Mutemet 
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Mutemet 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
                                                            

Gerçekleştirme Görevlisi, 
Harcama Yetkilisi 

Ders veren öğretim elemanları final 
sınavları için UBYS üzerinden sınav 

ücret formunu doldurarak 
Dekanlık/Müdürlüğün belirlediği tari 
aralığında  Dekanlık/Müdürlüğe iletir. 

UBYS üzerinden iletilen sınav ücret formları 
sınava giren öğrenci sayılarına göre kontrol 

edilir.  

Hesaplanan sınav ücreti ödemeleri için 
bilgiler Kamu Hesapları Bilgi Sistemi (KBS) 
Programı Ek Ders Modülünde Ek Ders Dışı 

Ödemeler Bölümüne girilerek bordro 
hazırlanır. 

Bordro hatasız 
mı? 

 

 
KBS üzerinden gönderilen bordro 

hesaplaması onaylanır.  
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Gerçekleştirme Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 

 

Mutemet 
Gerçekleştirme Görevlisi 

Harcama Yetkilisi 

 

Mutemet 

Gerçekleştirme 
görevlisi ve harcama 
yetkilisi tarafından 

onaylandı mı? 

Ödeme Emri Belgesi ekine KBS’den alınan bordro, 
UBYS’den alınan sınav ücreti formu, sınav takvimi 

mutemet tarafından hazırlanarak Gerçekleştirme 
Görevlisi ve Harcama Yetkilisine ıslak imzaya 

sunulur.  

Ödeme evrakları tahakkuk işlemi 
gerçekleştirilmek üzere tutanak ile 

Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığı’na teslim edilir. 


